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1. Общее положение

        1.1. Электрик относится к дежурному обслуживающему персоналу по обслуживанию, эксплуатации профилактике и мелкому ремонту электрооборудования и электросвещения.

      1.2. Электрик назначается на должность и освобождается от нее приказом председателя правления ТСЖ «Согласия».

      1.3. Электрик подчиняется непосредственно председателю правления.

      1.4. Рабочее время электрика является не нормативным и планируется в зависимости от графика ППР, ревизий, контрольных обходов и текущего ремонта;

      1.5. Электрик руководствуется в своей деятельности:

- правилами и нормами технической эксплуатации жилищного фонда;

- законодательными актами РФ;

- Уставом организации, Правилами внутреннего трудового распорядка, другими нормативными актами организации;

- приказами и распоряжениями руководства;

- настоящей должностной инструкцией.

2. Должностные обязанности электрика

      2.1.Обязанностями электрика являются:

      2.1.1. Планово-профилактический ремонт и обслуживание электрооборудования дома;

      2.1.2. Замена износившихся и перегоревших элементов электрооборудования до ввода в квартирный счетчик;
      2.1.3. Профилактика возможных аварийных ситуаций путем отслеживания сверхнормативных нагрузок и перегрузок и определения их причин;
      2.1.4. Контроль за несанкционированным подключением индивидуальных пользователей к общим электросиловым и электроосветительным щитам;
      2.1.5. Контроль за целостностью пломб и печатей на контрольно-измерительном оборудовании;
     2.1.6. Ремонт и замена электровыключателей и электроарматуры в местах общего пользования (подъезды, лестничные клетки, чердаки, подвальные помещения);
     2.1.7. Замена ламп освещения по мере перегорания их в подъездах, лестничных клетках, чердаках, подвалах;
     2.1.8. Участвовать в работе инвентаризационной и ревизионной комиссий.

     2.1.9. Готовить предложения в правления по подбору подрядных организаций;

     2.1.10. Выявлять факты проведения несанкционированных работ по перепланировке и переоборудованию электооборудования в жилых и нежилых помещениях;
      2.1.11. Разъяснять жильцам дома их права и обязанности по содержанию и эксплуатации жилых и нежилых помещений, мест общего пользования;
      2.2. В случае обнаружения несанкционированного подключения, сорванных пломб, несанкционированного проникновения в закрытые помещения щитовых, в силовые и осветительные щиты, проведение электро- и электромонтажных работ электрик обязан актировать обнаруженные нарушения, занести соответствующую запись в журнал и поставить в известность правления.
       2.3. В случае аварий электрик обязан поставить в известность правление и сообщить о необходимости вызова аварийной бригады.
       2.4. Электрик обязан иметь допуск к эксплуатации электрооборудования до 1000Вт; своевременно сдавать и пересдавать экзамен по технике безопасности и правилам эксплуатации, и иметь соответствующие отметки в удостоверении, если документы выданы по основному месту работы, то они предъявляются руководству ТСЖ, с них снимаются копии. Необходимые документы электрик должен иметь при себе во время работы;
       2.5. Для упорядочения и контроля за электрооборудованием электрик обязан иметь в распоряжении полный набор ключей от электрощитовых и электрощитков резервный набор ключей должен находится у администрации ТСЖ

     2.6.  Электрик ведет записи в журнале планово-профилактических и ремонтных работ с указанием места и времени проведения работ, причины проведения и расходование материалов.

     2.7.  С целью определения необходимых работ электрик совместно с председателем 1 раз в месяц осуществляет ревизионный обход дома в местах, где имеется электрооборудование, электроосветительные и электросиловые приборы и установлены контрольно-измерительные  приборы.

      2.8.  Администрация осуществляет выборочный контроль за соответствием внесенных в    журнал работ фактическому их выполнению и делает соответствующие отметки в журнале.
3. Вызовы в квартиры

3.1.  Осуществляются на основании записей в журнале заявок на ремонт электрооборудования или электромонтажа;
3.2.  Работы производятся за счет жильцов и из их материалов;
3.3.  В случае осуществления ремонта или монтажа электрооборудования в квартирах приглашенными специалистами электрик обязан обследовать произведенные работы и дать заключения об их соответствии, правилами ТБ и ТЭ.
4. Права электрика
Электрик имеет следующие права:

      4.1. Требовать создания всех условий для выполнения должностных обязанностей, в том числе предоставления необходимого инвентаря, оборудования, рабочего места;

      4.2. Требовать от администрации обеспечения правил охраны труда, ТБ и ПБ;

      4.3. Вносить на рассмотрения администрации ТСЖ предложения по улучшению электрического обслуживания МКД, по улучшению технологических процессов и оборудования;
      4.4.  На права, которые предусмотрены трудовым законодательством.
5. Ответственность электрика
Электрик несет ответственность:

- за ненадлежащие исполнение или неисполнение своих обязанностей;

- за правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности – в пределах определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством РФ.
С инструкцией ознакомлен:

__________________________   (________________________________)

               подпись                                                    инициалы, фамилия


«______»________________20____г.

